Instytut Judaistyki Uniwersytetu Jagiellonskiego
INSTRUKCJA ARCHIWIZAJI PRACY DYPLOMOWEJ
W SYSTEMIE AP

W celu zarchiwizowania pracy w systemie APD nalezy:

1. Wprowadzi¢ do AP dane prace dyplomowej (streszczenie, stowa kluczowe)

2. Przesta¢ plik pracy dyplomowej do AP.

3. Wydrukowa¢ z systemu AP o$wiadczenie w sprawie praw autorskich 1 udostepniania pracy.
5. Oswiadczenie z systemu AP nalezy zlozy¢é w Sekretariacie Instytutu Judaistyki UJ.

UWAGA: Podstawowe dane pracy dyplomowej wprowadza sekretariat (temat w jezyku
polskim, nazwisko promotora i recenzentéw).

PUNKT 1
Procedura wprowadzania danych (streszczenie, stowa kluczowe) pracy dyplomowej do
AP
1. Zaloguj si¢ do AP (http://www.ap.uj.edu.pl), wybierajac link znajdujacy si¢ w prawym
gornym rogu strony.
2. W sekeji "Moje zadania" wybierz temat pracy, ktorej dane chcesz wprowadzié.
3. Na nowej stronie pojawi si¢ formularz zatytulowany "Szczegdty dyplomu".
Wprowadz do formularza wszystkie potrzebne dane, (szczegdélowe dane dotyczace pracy:
temat, stowa kluczowe, streszczenie w jezyku polskim, angielskim i ewentualnie w jezyku
pracy); nast¢pnie zatwierdz przyciskiem "ZAPISZ".

PUNKT 2
Procedura przesylania pliku pracy dyplomowej do AP
Praca powinna mie¢ format scalonego pliku PDF. Jezeli dodatkowo zawiera jakie$ zatgczniki,
nalezy je spakowac do jednego pliku archiwum (ZIP, RAR, 72).
Rozmiar kazdego z przesylanych plikow nie powinien przekracza¢ 200MB. W przypadku
koniecznos$ci wprowadzenia wigkszego pliku z zatacznikami nalezy skontaktowac sie
bezposrednio z Archiwum Prac Uniwersytetu Jagiellonskiego. Wprowadzenie pracy do
systemu AP réwnoznaczne jest ze ztozeniem pracy dyplomowej do ostatecznej akceptacji
promotora.
Pliki przesyta si¢ w nastepujacy sposob:
1. Zaloguj si¢ do AP wybierajac link znajdujacy si¢ w prawym goérnym rogu strony.
2. W sekcji "Moje zadania" wybierz temat pracy, ktorej pliki bedziesz przesytac.
3. Na nowej stronie znajduje si¢ formularz zatytulowany "Dodaj plik". Korzystajac z tego
formularza, przeslij kolejno wszystkie pliki dotyczace pracy dyplomowe;.
4. Po przestaniu wszystkich plikow zatwierdz zakonczenie operacji klikajac przycisk "
WYSELANO WSZYSTKIE PLIKI" znajdujacy si¢ pod szczegdtami dyplomu.

Jezeli pomylite$ si¢ wysylajac nieprawidtowy plik lub plik wymagajacy jeszcze poprawek,
mozesz usung¢ go z APD klikajac w czerwony znak "X" znajdujacy si¢ w ostatniej kolumnie
tabeli z danym i dotyczacymi przestanych plikow. Operacja ta jest mozliwa tylko wtedy, jezeli
jeszcze nie zatwierdzite§ przestania wszystkich plikow przyciskiem "WYSEANO
WSZYSTKIE PLIKI". W wypadku, gdy juz zatwierdzile$§ przestanie

wszystkich plikéw a chceiatby§ wprowadzi¢ poprawki (przesta¢ inne pliki, usung¢ plik),

zwroc sie Sekretariatu Instytutu Judaistyki UJ/Promotora z prosba o odblokowanie mozliwosci
przesylania, usuwania plikow.



PUNKT 3
Drukowanie z AP o$wiadczenia w sprawie praw autorskich i udostepniania pracy.
1. Zaloguj si¢ do AP wybierajac link znajdujacy si¢ w prawym goérnym rogu strony.
2. W sekcji "Moje zadania" wybierz temat pracy, dla ktérej chcesz wydrukowa¢ oswiadczenie.
3. Na nowej stronie pojawi si¢ tabela zatytulowana "Szczegdlty dyplomu". W tabeli obok
imienia i nazwiska autora pracy znajduje si¢ ikonka o$wiadczenia - po kliknieciu ikonki pojawi
si¢ os$wiadczenie.
4. Wydrukuj je i dostarcz do Sekretariatu Instytutu Judaistyki UJ.

Instrukcje wprowadzania danych do systemu AP mozna roéwniez znalezé na
stronie: http://usosownia.uj.edu.pl/ap.

Do obrony begda dopuszczone prace zatwierdzone przez promotora i zrecenzowane, tj.
posiadajace w systemie AP status ,,5-praca gotowa do obrony”.



http://usosownia.uj.edu.pl/ap

